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Zielgruppe — Kitas, Trager, Unternehmen

Hinweise und Tipps:

1. Wie gehe ich beim Einladen von potenziellen Kooperationspartner*innen vor?
2. Checkliste zur Vorbereitung des Aktionstages

1. Wie gehe ich beim Einladen von potenziellen
Kooperationspartner*innen vor?

Ihr Gast ist eine padagogische Fachkraft oder die Leitung einer Kita ODER ein*e
Entscheider*in von Freien Tragern, Unternehmen und Betrieben. lhr Gast lernt die
Betreuungsform Kindertagespflege direkt vor Ort kennen. Zum Einladen versenden Sie einen
Brief oder eine Mail mit personlicher Ansprache an die jeweilige Person. Ein Brief ist
personlicher.

Zielgruppe Kitas bzw. Kita-Trager:

Kindertagespflege(stelle) vorstellen und Betreuungsform kennenlernen
Anndherung und Vernetzung, gegenseitige Wertschatzung

Ubergangs- und Vertretungsideen mit Kitas und deren Trigern finden
Fachlichen Austausch anregen, Kooperation ansprechen

O O O O

Zielgruppe Unternehmen:

o Potenzielle Unternehmen fiir eine Betriebs-KTP bzw. Kooperation kennenlernen

Prasentieren und Bewerben der Betreuungsform

o Vorteile fir beide Seiten darlegen: Aushangeschild ,Familienfreundlichkeit” fir
Unternehmen; zufriedenes, geborgenes und sicheres Gefiihl fir die
Mitarbeiter*innen und deren Kinder; Planungssicherheit flr alle Beteiligten
(Unternehmer*innen, Mitarbeiter*innen, Kindertagespflegeperson)

o

(1) Vorbereitungsphase: Mogliche Kooperationspartner erfassen

Sie sichten im Vorfeld, welche Kitas, Trager oder Unternehmen vor Ort in Frage kommen.

Empfehlung fir Kitas: Im ldndlichen Raum: alle in der Gemeinde bzw. im Gemeindeverbund
Im stddtischen Raum: alle im Stadtteil
(hilfreich: www.kita-bildungsserver.de = Adressen = PLZ-Suche)

far Unternehmen: Im ldndlichen Raum: > 20 Angestellte; Umkreis 5 km
Im stéddtischen Raum: > 20 Angestellte; Umkreis 2 km
(hilfreich: www.firmenfinden.de, Branchenblicher, Google Maps)
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(2) Einladungsphase
=

Sie andern das Muster-Anschreiben fir die Zielgruppe Kita bzw. fiir die Zielgruppe
Unternehmen entsprechend Ihrer Wiinsche und Bedirfnisse und verschicken es an die
leitenden Personen.

5 Wochen vor dem Termin: Einladungsbriefe versenden
2 Wochen vor dem Termin: Erinnerungsschreiben versenden

o Sollten keine Anmeldungen zustande kommen, spatestens eine Woche vor dem
Termin anrufen und die Gelegenheit ,,schmackhaft” machen.

a (3) Verabredungsphase

Trifft Ihr Angebot auf Interesse, machen Sie eine konkrete Zeit aus und sprechen Sie,
wenn moglich, Fragen und gemeinsame Ziele ab.

Bereiten Sie entsprechend fir den Termin konkrete, realistische Ziele vor. Zum Beispiel:
,Ich méchte gerne im nichsten halben Jahr ein Vertretungs- bzw. Ubergangskonzept mit
meinem Gast ausarbeiten/regelmaRigen fachlichen Austausch/gemeinsame
Weiterbildungen...” oder ,Ich mdchte langfristig die feste Betriebs-
Kindertagespflegestelle bzw. Kooperations- Kindertagespflegestelle des Unternehmens
XY werden”. So gehen Sie mit Struktur und Energie ins Gesprach.

2. Checkliste zur Vorbereitung des Aktionstages
Vorbereitung der Eltern:

Aufklarung der Eltern der zu betreuenden Kinder: Was haben Sie vor? Wer soll eingeladen werden?
Wer kommt wann? Werden die Kinder zuvor oder danach abgeholt etc. Einverstandnis (mindlich)
und Medienerlaubnis (schriftlich; bei Weitergabe der Fotos/Videos) einholen.

Brauche ich personelle Unterstiitzung?
Planen Sie dies sorgfiltig. Helfer*innen konnten gebraucht werden fiir:

Foto-Dokumentation des Aktionstages

Kaffee, Getrdnke

Eventuell Mithilfe beim Betreuen, wahrend Sie im Gesprach sind

Eltern von (ehemals) betreuten Kindern als Interviewpartner*innen (,,zufriedene
Kund*innen”

o O O O
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Bitte beachten Sie, dass Sie die Aufsichtspflicht fir die Kinder haben. Ihnen als
Kindertagespflegeperson kann an diesem Tag aber ggf. eine den Kindern vertraute Person
unterstitzend zur Seite stehen.

Mogliche Helfer*innen: Familie, Nachbarn, Eltern von (ehemals) betreuten Kindern, Ersatz-
Tagesmutter*vater, Fachberatung, GroRReltern etc. — Bitte wahlen Sie nur Personen aus, die Sie in
Ihrem Vorhaben bestarken.

Bitte informieren Sie Ihre zustéandige Fachberatung. Es ist von Vorteil, dass sie informiert ist und Sie
gef. mit unterstitzt.

Auf welche Fragen sollte ich mich vorbereiten?

Sie mussen sich inhaltlich nicht weiter vorbereiten, denn Sie sind die Fachkraft vor Ort.
Seien Sie authentisch und vertrauen Sie auf |hr Wissen und lhre Erfahrung! ‘

Wichtig ist, dass Sie eine zentrale Botschaft vorbereiten, die Sie mit auf den Weg geben wollen.
Formulieren Sie fiir sich ein zentrales Ziel.

Bei Fragen, die Sie spontan nicht beantworten kénnen oder zu statistischen Daten, die Ihnen
unbekannt sind, verweisen Sie gerne an die IKS oder ihr zustandiges Jugendamt. Weitere Aufklarung
bieten auch die Informationsmaterialien der IKS an, welche Sie im Vorfeld bei der IKS bestellen
kdénnen.

Vorbereitungen spatestens am Tag vorher:

Wo kann geparkt werden? (evtl. Schild anbringen)

Wo sitzt der Gast?

Bin ich gut auffindbar? (Willkommens-Schild an der Tir, evtl. Wegweiser)

Fiir Mahlzeiten: Getranke, evtl. Geback einplanen

Eventuell Werbematerialien gut sichtbar auslegen (IKS liefert Materialpakete, ggf. mit
eigener Konzeption erganzen)

o Fotoapparat bereitstellen fiir besondere Momente, Dokumentation

O O O O O

Am Aktionstag:

o Gut durchatmen!
Ihre gute Laune, lhr Engagement, Ihre Wertschatzung flir den Gast kommt zuriick.

o Eventuell bescheidene Gastlichkeit: Getranke (Tee, Kaffee, Wasser), Geback, Obst, evtl.
Schnittchen (Ausgaben kdnnen als Bewirtungskosten steuerlich geltend gemacht werden!)

Nach dem Aktionstag:

o Wir freuen uns auf eine Riickmeldung von Ihnen! Fotos, Ergebnisse, Feedback: 1-2 Aussagen:
Was schatzt lhr Gast an der Kindertagespflege?
Bitte an: info@iks-sachsen.de

VIEL ERFOLG wiinscht das Team der IKS!
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